学生综合素质测评项目网上申请流程及要求

1. 进入学校门户网站，使用学号密码进入学工系统，如下图：
[image: ]

2. 在“更多”选项中点击进入“日常事务”，申请方式与心理学分申请方式相同。登录信息门户→业务系统→学工系统→日常事务→日常行为信息维护→增加→行为类别信息增加→选择行为大类、行为类别、评定分值与发生时间（学年学期必须选对）→提交申请。
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\562470143\QQ\WinTemp\RichOle\0KD1}T(E$_PJ2M1_F{EM(0C.png]
申请项目相关说明：
行为大类：本次奖项上报项目选择为思想品德评价记实、综合能力评价；
行为类别：按细则上的说明准确选择，类别必须按照考评标准的要求严格区分思想品德和综合能力，否则会导致项目申请失败，影响最终成绩。
申请评定分值：务必对照综合测评考评细则来申请分值，如分值不正确需要退回申请者本人重新申请，增加不必要的工作量，所以请务必认真对待，如有疑问可以先向老师确认。班级负责人可以对班级同学统一进行培训讲解。
给分理由：写清楚具体项目的全称，包括级别、项目、一二三等奖项（荣誉、获奖、证书等，如：浙江省统计调研大赛三等奖、初级会计证书）。
发生时间：要填写准确，如有获奖证书需要与证书上的时间保持一致。
附件：因图片上传后网上审核不便，附件无需上传。请行为记实员将所申报项目的所有相关证书、证明等材料的纸质版收齐，以备审核。
学年：2016-2017      
学期：按获奖或其他加分项目发生时间填写（发生时间：2016年9月1日-2017年8月31日）。
3. 信息填写完整之后务必点击“提交申请”，如果你不想马上提交可以先保存草稿，保存草稿不会被审核，最后一定要记得提交申请，否则无法审核影响最终分值。申请之后如果要修改申请项目，必须在该项目未被审核之前修改，审核之后将无法修改。选择已申请的记录，点击上面的“撤销”按钮，撤消后审核状态变成“未提交”，然后再点击“删除”按钮，就可以把申请记录删掉，重新再申请。
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\562470143\QQ\WinTemp\RichOle\1XU)W}B3GKG_YBSTUGS$8M5.png]
4. 关注审核状态。如果所申报项目不符合加分要求，审核人将审核不通过；如果该项目申请时申请分值错误，将退回申请人重新申请，请同学们务必及时关注项目审核状态，如有问题及时修改。因退回申请工作量过大，请务必慎重填写分值。
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\562470143\QQ\WinTemp\RichOle\D[OI}TXEDNR{OCQEBW(U}_J.png]


注意事项：
1. 奖项申请务必按照细则的说明申请，注意真实性、准确性，以免造成不必要的麻烦。
2. 项目申请结束确认无误后切记点击提交申请，否则审核老师无法看到申请项目。为避免增加工作量，注意务必确保无误再提交，审核之后申请人无法自行修改。
3. 所有申请奖项的证明文件，如证书、证明等无需在系统上传附件，将纸质版复印件按时间顺序整理好，背面写好姓名学号交至班级行为记实员以待学院审核。
4. 做好对班级同学的通知和培训工作，如有问题及时与老师联系确认，不要私自决定。
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